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Regulamin funkcjonowania
Powiatowego Centrum Organizacji Pozarzadowych w Sianowie

Powiatowe Centrum Organizacji Pozarzadowych postato w ramach realizacji projektu pn. ,Dialog
obywatelski i partycypacja w Powiecie Koszalinskim” — wspoétfinansowanego ze srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego w ramach Rzgdowego Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030, realizowanego w partnerstwie Towarzystwa
Przyjaciot Ziemi Sianowskiej z Gming Siandw, w okresie czerwiec 2022 r. — grudzien 2023 r.

Ideg funkcjonowania Powiatowego Centrum Organizacji Pozarzagdowych (PCOP) jest rozwdj organizacji
pozarzadowych z terenu osmiu gmin powiatu koszalifiskiego oraz wsparcie grup nieformalnych w procesie
tworzenia organizacji, a takze planowania i realizacji swoich dziatan statutowych w przysztosci.

Z oferty PCOP mogg skorzystaé:
e o0soby indywidualne lub grupy nieformalne z obszaru osmiu gmin powiatu koszalinskiego, objetych
wsparciem projektowym, planujace zatozy¢ organizacje pozarzgdowsg;
e istniejgce organizacje pozarzgdowe, dziatajgce na terenie osmiu gmin powiatu koszalinskiego,
(wg. Art. 3 ust. 2 i 4 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) zarejestrowane w
KRS lub innej wtasciwej ewidencji, prowadzonej przez powotfane do tego organy administracji
publicznej.

Infrastrukturalny zakres wsparcia PCOP:
Powiatowe Centrum Organizacji Pozarzgdowych umozliwia na potrzeby dziatalnosci statutowej podmiotow:

. bezptatne korzystanie ze stanowisk komputerowych, pomieszczen i wyposazenia Centrum,
. bezptatne, korzystanie z drukarki, rzutnika multimedialnego, tablicy multimedialnej,

. bezptatne korzystanie z biblioteczkii szafek biurowych,

. uzywanie adresu Powiatowego Centrum jako adresu korespondencyjnego,

° realizacje wtasnych inicjatyw o charakterze spotecznych w siedzibie Powiatowego Centrum,
. korzystanie z réznych form informacji i promogji.

Merytoryczny obszar wsparcia PCOP:

e Poradnictwo indywidualne i grupowe zwigzane z zaktadaniem organizacji pozarzagdowych dla grup
nieformalnych oraz biezacg dziatalnoscig organizacji i realizowanymi dziataniami np.: KRS /
sprawozdawczos¢ / pozyskiwanie srodkdw na dziatalno$¢ / realizacja projektéw / nawigzywanie
partnerstw/ przepisy RODO

e Dostarczanie informacji o Zrédtach finansowania dziatalnosci statutowej i tematyce Il sektora,

e Ustugi promocyjne i marketingowe,

e Doradztwo w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektéw,

e Wspodtpraca z innymi instytucjami sektora publicznego i biznesu.

e Organizacja wydarzen tematycznych szkolen, spotkan, konsultacji itp.

Ogdlne obowigzki podmiotdéw i 0séb korzystajacych z ustug PCOP:
1. Osoby przebywajgce na terenie Powiatowego Centrum s3 zobowigzane do zachowania ostroznosci
i stosowania przepisow BHP.
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2. Osoby korzystajgce ze stanowisk, pomieszczen i/lub sprzetu sg zobowigzane do ich zwrotu w stanie
niepogorszonym oraz poniesienia ewentualnych kosztéw naprawy w przypadku niezgodnego
z przeznaczeniem uzytkowania sprzetu.

3. Po zakonczeniu wspdtpracy z Powiatowym Centrum podmiot korzystajacy zobowigzany jest do usuniecia
wtasnych zasobdéw z sieci komputerowej.

Ogodlne zasady korzystania z ustug merytorycznych:
1. Powiatowe Centrum oferuje bezptatne doradztwo/konsultacje/ szkolenia w zakresie:
e aspektow formalno — prawnych funkcjonowania organizacji pozarzadowych;
e wdrozenia przepiséw RODO (ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych);
e pomocy w przygotowaniu projektéw do konkurséw;
e pomocy w pozyskiwaniu srodkéw na dziatalnosé;
e informowania o dostepnych szkoleniach;
e zarzadzania finansowego w organizacji: pomoc w formutowaniu budzetdéw, rozliczaniu dotacji,
prowadzenia dziatalnosci odptatnej i gospodarczej;
e pomocy w zaktadaniu organizacji;
e pomocy w zakresie obowigzkdw rejestracyjnych i wypetniania formularzy;
e pomocy w tworzeniu statutu;
e wspodtpracy miedzy i wewnatrzsektorowe;.

2. Doradztwo/konsultacje/szkolenia realizowane sg przez doradcow i szkoleniowcédw zatrudnionych przez
Towarzystwo Przyjaciét Ziemi Sianowskiej lub przez instytucje dziatajgce na rzecz wspierania i rozwoju
sektora pozarzagdowego we wspotpracy z realizatorami projektu.

Zasady korzystania z adresu korespondencyjnego

1. Z adresu korespondencyjnego Powiatowego Centrum moga korzystac¢ wytgcznie organizacje pozarzagdowe
zarejestrowane w KRS lub innej ewidencji/ wykazie prowadzonej przez organa administracji publicznej ze
wzgledu na swojg witasciwosc¢ terytorialng lub rzeczowa.

2. Organizacje moga korzystac z adresu Powiatowego Centrum przy ul. Armii Polskiej 23, 76-004 Sianéw po
uzyskaniu zgody realizatorow projektu.

Zasady korzystania z stanowisk biurowych, pomieszczen i wyposazenia PCOP:

1. Pomieszczenia Powiatowego Centrum udostepniane sg podmiotom nieodpfatnie na dziatania, za ktére
podmioty nie pobierajg opfat od swoich odbiorcéw.

2. Podmioty rezerwujgce pomieszczenia s zobowigzane do podania m.in. celu spotkania/tytutu wydarzenia,
przewidywanej liczby uczestnikow oraz informacji o niepobieraniu optat od uczestnikéw.

3. Rezerwacji pomieszczen  dokonuje sie w  kontakcie  bezposrednimi  opiekunami
Powiatowego Centrum, telefonicznie pod nr tel. 696 059 305 (Agnieszka Watroba) lub 530 855 719 (Milena
Szczepanska — Zakrzewska) lub drogg mailowg na adres: kontakt@ngowpowiecie.pl

4. Zabrania sie spozywania positkdw i picia napojow przy stanowiskach komputerowych.

5. W Powiatowym Centrum obowigzuje zakaz palenia tytoniu i spozywania napojow alkoholowych oraz
uzywania innych substancji psychoaktywnych.

6. Zabrania sie wstepu osobom bedgcym w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu oraz pod wptywem
innych substancji psychoaktywnych.

7. Powiatowe Centrum zastrzega sobie, w wyjatkowych przypadkach, prawo odwotania spotkania
i zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Podmiotu oraz uzgodnienia terminu
zastepczego.
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Informacje dodatkowe

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 roku.

2. Niniejszy Regulamin zostaje udostepniony w siedzibie Powiatowego Centrum przy ulicy Armii Polskiej 23
w Sianowie oraz na podstronie projektu na stronie internetowej Gminy Siandw www.sianow.pl w zakfadce
kultura / organizacje pozarzagdowe / Dialog obywatelski i partycypacja w Powiecie Koszaliniskim oraz na
stronie www.ngowpowiecie.pl.

3. Nadzér nad dziatalnoscia Powiatowego Centrum sprawuje Zarzad Towarzystwa Przyjaciot Ziemi
Sianowskiej oraz pracownicy Referatu Rozwoju w Urzedzie Gminy i Miasta Siandw badz osoby przez niego
wytypowane. Do nich nalezy sktada¢ wszelkie uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci Powiatowego Centrum.
4. Organizacje korzystajgce z oferty Powiatowego Centrum wyrazajg zgode na publikowanie swojego
wizerunku na stronie internetowej www.sianow.pl oraz w mediach spotecznosciowych.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1), zwane dalej w skrécie
,RODO”. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi od 25 maja
2018 roku przepisami RODO, informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Towarzystwo Przyjaciot Ziemi Sianowskiej, ul. Armii
Polskiej 23, 76-004 Sianéw, ktdrego reprezentantem jest Prezes Towarzystwa Przyjaciot Ziemi Sianowskie;j.

2. Dane kontaktowe administratora danych osobowych: szewczyk.agata@outlook.com

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji projektu , Dialog obywatelski i partycypacija
w Powiecie Koszalinskim” — wspdtinansowanego ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

w ramach Rzagdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030, ktérego
gtéwnym zadaniem jest wzrost znaczenia sektora obywatelskiego

w zyciu publicznym Niezbednosé przetwarzania danych osobowych wynika z przepiséw prawa: Art. 6 ust 1
lit a) oraz c) RODO, a takze USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2021 R. POZ. 2490)

4. odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg firmy/osoby, ktérym Towarzystwo Przyjaciét Ziemi
Sianowskiej powierzyto Swiadczenie ustug ksiegowych, kadrowych oraz do Narodowego Instytutu Wolnosci
— Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w celu monitoringu, kontroli w ramach realizowanego
projektu oraz przeprowadzonych na zleceniu NIW CRSO ewaluacji.

5. Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla
ktorego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa. Po spetnieniu celu, dla ktérego
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Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres,
ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.;

6. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é¢ z prawem przetwarzania (*jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

7. ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r,;

8. podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem dobrowolnym jednakze w przypadku ich nie
podania, nie bedzie mogta Pan/Pani wzig¢ udziatu w cyklu szkolen.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.

Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030

KOMITET
DO SPRAW p— ‘\” NOWE
PUBLICZNEGO NIW = FIO

Gmina i Miasto
Sianow




