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Opracowano zgodnie z UCHWAZA NR 41/2024 ZARZADU POWIATU W
KOSZALINIE z dnia 28 sierpnia 2024 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Koszalinie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2024 poz. 107) uchwala sie, co nastepuje: Regulamin

Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Koszalinie

Rozdzial 5. Zakres dzialania i kompetencje kierownictwa Starostwa

§ 20. 1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego
dziatania i prawidlowego wykonywania zadan Starostwa.

2. Do kompetencji Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad organizacja pracy, przestrzeganiem porzadku pracy, prawidtowym
wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem informacji w Starostwie,

2) inicjowanie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem
wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych,

3) zapewnienie merytorycznej i techniczno-organizacyjnej obstugi posiedzen
organéw Powiatu,

4) koordynowanie systemu kontroli zarzadczej,

5) koordynowanie i nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat oraz
innych materiatéw dla potrzeb Zarzadu i Rady,

6) nadzorowanie zalatwiania petycji, skarg i wnioskow wplywajacych do
Starostwa,

7) nadzorowanie realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem wyborow i referenddw,

8) wykonywanie innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad i
Staroste.
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§ 21. Sekretarz zastepuje Staroste oraz Wicestaroste w czasie ich nieobecnosci. W
takim przypadku przystuguja mu wytacznie uprawnienia Wicestarosty podczas
nieobecnosci Starosty.



